
 

          

 

UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DA AMAMAZÔNIA 

PROCEDIMENTO OPERACIONAL 

PADRÃO – POP 

 

POP/CCP: 02  

Unidade: Campus Capitão Poço 

CADASTRO DE PROJETO DE PESQUISA 

(Procedimento Interno) 

 

 OBJETIVO 

 

A direção do campus Capitão Poço apresenta aos servidores e demais interessados o 

procedimento interno para solicitação de cadastro de projeto de pesquisa. 

Visando reduzir os problemas com retornos de processos para correção, esta Direção 

tomou a iniciativa de criar uma divisão interna para análise dos projetos de pesquisa. Esse setor 

está em contato direto com o docente ou técnico que deseja cadastrar projeto de pesquisa, 

auxiliando na elaboração e correção do mesmo. 

Para garantir maior eficiência e celeridade aos pedidos de cadastro, a direção do Campus 

elaborou o presente documento que apresenta de forma simples e concisa as etapas do processo, 

minimizando a ocorrência de falhas e desvios. 

Os documentos e formulários apresentados no decorrer do POP foram disponibilizados 

pela Pró-Reitoria de Pesquisa e Desenvolvimento Tecnológico-PROPED em sua home page. 

 

 DOCUMENTOS DE REFERÊNCIA 

 

 Regulamento Interno da PROPED. 

 

 Lei nº 13.243, de 11 de janeiro de 2016 - Dispõe sobre estímulos ao 

desenvolvimento científico, à pesquisa, à capacitação científica e tecnológica e à inovação. 

 

SIGLAS 

PROPED: Pró-Reitoria de Pesquisa e Desenvolvimento Tecnológico. 

  

https://proped.ufra.edu.br/images/Regulamento-Interno-Proped.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2016/lei/l13243.htm
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FLUXO INTERNO DO PROCEDIMENTO DE CADASTRO DE PROJETO DE 

PESQUISA 

 

1. O requerente encaminhará a proposta de projeto formatado conforme orientações e 

modelos da Pró-Reitoria de Pesquisa e Desenvolvimento Tecnológico para o Setor 

de Pesquisa do Campus, sob responsabilidade da bióloga Danielle Cristina Arruda. 

O documento deverá ser encaminhado para o endereço de e-mail 

daniellearruda@ymail.com e danielle.arruda@ufra.edu.br  

2. Após análise e parecer favorável do Setor de Pesquisa do Campus, o processo será 

encaminhado à Direção; 

3. A Direção submeterá o projeto ao Colegiado do Campus; 

4. Após aprovação em Colegiado, o projeto retornará ao Setor de Pesquisa do Campus 

que irá formalizar processo e encaminhá-lo à PROPED. 

 

 DOCUMENTAÇÃO OBRIGATÓRIA PARA CADASTRO DE PROJETO 

DE PESQUISA 

 Formulário de cadastro do projeto preenchido, assinado e datado pelo coordenador 

do projeto; 

 Projeto de pesquisa, conforme modelo disponibilizado na página da PROPED; 

 Declaração de encaminhamento de projeto de pesquisa, assinada pelo coordenador 

do projeto, o Diretor (a) da unidade de lotação do coordenador e o Presidente do 

Colegiado do Campus ou Instituto de lotação do coordenador do projeto; 

 

Obs. Os formulários e modelos estão disponíveis no site da PROPED. 

 

Obs.: 
Quando o projeto de pesquisa fizer uso de animais, será necessário o cadastro e parecer positivo 

na Comissão de Ética no Uso de Animais – CEUA/UFRA; 

Quando o projeto de pesquisa fizer uso de patrimônio genético e do conhecimento tradicional 
associado, deve-se realizar o cadastro do pesquisador no SisGen (https://sisgen.gov.br) e anexar 

o comprovante de cadastro e certidão ao formulário de cadastramento. 

mailto:daniellearruda@ymail.com
mailto:danielle.arruda@ufra.edu.br


CADASTRO DE PROJETO DE PESQUISA
PROCEDIMENTO INTERNO

REQUERENTE

SETOR DE 
PESQUISA DO 

CAMPUS

COLEGIADO

DIREÇÃO

PROPED

Encaminha via e-mail, 
projeto para o setor de 
pesquisa do Campus, 
devidamente padronizado.

Analisa a viabilidade do 
projeto e verifica se está de 
acordo com as exigências da 
PROPED; Emite parecer.

Verifica a relevância do 
projeto e os recursos a serem 
utilizados.

Aprecia o projeto

Efetua o cadastro.

Corrige projeto

Formaliza processo via 
SIPAC.

desfavorável

favorável

aprova

Ciência e arquivo.

reprova

Fim

Fim
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OBSERVAÇÕES: 

O procedimento apresentado neste documento refere-se apenas aos trâmites internos 

próprios do campus Capitão Poço, através do Setor de Pesquisa. 

Para acessar o procedimento em uma versão detalhada abrangendo todas as unidades 

envolvidas desde sua tramitação inicial até o cadastramento na Pró-Reitoria de Pesquisa 

e Desenvolvimento Tecnológico, acesse o site da PROPED no link a seguir: 

https://proped2.ufra.edu.br/images/arquivosPDF/Processo_de_cadastramento_de_projet

o_de_pesquisa.pdf 

https://proped2.ufra.edu.br/images/arquivosPDF/Processo_de_cadastramento_de_projeto_de_pesquisa.pdf
https://proped2.ufra.edu.br/images/arquivosPDF/Processo_de_cadastramento_de_projeto_de_pesquisa.pdf

