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Titulo I

Herbario HCP

Capitulo 1
PRINCIPIOS E DIRETRIZES

O Herbario HCP da Universidade Federal Rural da Amazonia ¢ um espaco de extrema
importancia para registrar ¢ conhecer a biodiversidade da flora e funga do Nordeste
Paraense, além de espécies de outros biomas e regides do Brasil e alguns exemplares
internacionais. Além disso, o Herbario HCP contribui com a formagao dos discentes de
diferentes cursos da Universidade Federal Rural da Amazonia, campus de Capitdo Poco
—PA, como os cursos de bacharelados em Ciéncias Bioldgicas, em Engenharia Florestal
e em Agronomia, assim como diversos outros profissionais que podem atuar na coleta de
material, gestdo de colegdes e identificacdo botanica, funcionando como um espago de
ensino, de pesquisa e de extensdo, além de ser um repositorio de conhecimento vegetal e
micologico. Nesse espago, os alunos atuam sob supervisao dos professores orientadores
vinculados a seus respectivos projetos de pesquisa e/ou extensdo devidamente

cadastrados.

Art. 1°. O trabalho de gerenciamento e organizacdo do HCP serd coordenado por um

curador e executado pelo corpo técnico ligado a colecao.
Art. 2°. Compete ao curador:

I.  Zelar pela cole¢ao, tomando as devidas providéncias para manté-la em bom estado
de conservacao;
II.  Manifestar anuéncia sobre incorporacdo, doagdo e empréstimo de espécimes
pertencentes a colecdo botanica;
III.  Deliberacao sobre o desenvolvimento de atividades de pesquisa, ensino e extensao

no ambito do Herbario;
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IV.  Auxiliar na divulgacao da colegdo botanica;
V. Gerir o banco de dados compativeis com outros herbarios nacionais e

internacionais visando o intercambio cientifico de informacdes.
Art. 3°. O curador deve ser docente da institui¢ao.

Art. 4°. O curador sera eleito pelos professores do curso de Ciéncias Biologicas e

nomeado pela Dire¢do do Campus de Capitdo Pogo por prazo indeterminado.

Art. 5°. O corpo técnico e administrativo lotado no herbario deverd cumprir e fazer

cumprir as normas vigentes do herbario HCP.

e Prever com antecedéncia a utilizacao da estrutura disponivel do herbario, pois as
viagens de coleta de exemplares botinicos sdo planejadas com antecedéncia e, no
retorno de tais expedicdes € necessario poder utilizar as facilidades do herbario de
maneira imediata para secagem e armazenamento de novos espécimes.

e Todo o material proveniente de viagens de coleta devera ser preparado no
Herbario HCP, seguindo os procedimentos discriminados a seguir.

e O espago do HCP deve ser mantido limpo ao final das atividades diarias, incluindo
a limpeza e organizagdo de prensas, corrugados, papelao, papel e outros materiais
usados para herborizacao;

e Material de preparacdo e montagem das exsicatas, tais como tesouras, tesouras de
poda, cola, fita de contato, papeis, devem ser limpos e organizados dentro do
armario indicado.

e Normas institucionais de uso de equipamentos (estufas, freezer) devem ser

atendidas.

Capitulo II
OBJETIVOS E DIRETRIZES

Art. 6°. O objetivo do HCP ¢ permitir aos pesquisadores, académicos e professores, no

decorrer de suas atividades, obter conhecimentos relacionados a biodiversidade da flora
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e funga, conhecer espécies e auxiliar na produgdo e gestao do conhecimento desses grupos
biologicos. Além de propiciar um espaco que estimule a pratica de atividades de ensino,

pesquisa e extensao.

Capitulo 111
DA DESTINACAO DO HERBARIO HCP

Art. 7°. O HCP ndo podera ser utilizado para outros fins que ndo sejam os de interesse

académico ou Institucional, nem para atender trabalhos de interesse pessoal.

DAS NORMAS GERAIS

Art. 8°. O Herbario permanecera aberto para as atividades previamente agendadas.

§ 1° O herbario HCP funcionara no periodo letivo, respeitando o calendario académico e
administrativo do Campus Capitdo Poco.

§ 2° O horario de funcionamento dependera da disponibilidade de técnicos responsaveis
para o atendimento ao publico e dos discentes treinandos em atividades no HCP, sendo o
horério sempre afixado proximo a porta de entrada.

§ 3° O agendamento para uso do espago em horarios extras devera ser realizado por meio
de e-mail enviado para o email institucional do curador com copia para:

herbariumhcp@ufra.edu.br

§ 4° Sera permitido o uso do local por estudantes da graduagdo fora do horario de
funcionamento oficial somente com supervisdo dos professores responsaveis pela
atividade em questao.

§ 5° Fica vedada a aglomeragdo de pessoas no espaco que ndo estejam vinculadas a
nenhuma atividade de pesquisa, ensino, ou extensdao devidamente aprovada.

§ 6° Nenhum equipamento pode ser retirado sem autorizagdo prévia e assinatura de

registro.
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Capitulo IV
DOS DIREITOS E DEVERES PARA UTILIZACAO DO ESPACO

Art. 9°. Sdo direitos:

L.

Utilizar o herbario para a realizacdo de atividades de pesquisa e extensao por parte
de discentes, técnicos, e docentes sem ligagcdo direta com o Herbario HCP com
supervisdo dos treinandos e/ou professores responsdveis com o agendamento

prévio aprovado pelo curador.

Art. 10°. Sao deveres:

L.
II.
I1I.
IV.

VL
VIL
VIIL.

Manter e zelar pela ordem e limpeza do local;

Zelar pela manutencao e conservagdo dos materiais;

Nao entrar com alimentos e bebidas;

Nao guardar materiais pessoais junto aos materiais do herbario;

Cumprir e fazer cumprir este regulamento;

Observar as normas de utilizagao do Herbario HCP;

Ser responsavel pela boa utilizagdo dos equipamentos presente no Herbario HCP;

Nao utilizar o Herbario HCP para quaisquer atividades ilegais.

Art. 11°. Ao fazer uso dos materiais e equipamentos do Herbario HCP, deve-se:

L.
II.
I1I.

Verificar se o equipamento/material apresenta as condigdes necessarias para uso;
Reportar qualquer problema ao responsavel, caso constate alguma irregularidade;
No caso de ndo observancia do inciso anterior, a responsabilidade pela utilizagao

passa a ser do proprio usuario.

Capitulo V
DEVERES DOS RESPONSAVEIS

Art. 12°. Compete ao treinando responsavel:

L.

Fazer a contagem dos materiais para o inventario patrimonial;
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II.  Zelar pela ordem e manutencao;

III.  Cumprir e fazer cumprir este regulamento.

Art. 13°. Cabe aos professores responsaveis:
I.  Coordenar e desenvolver os programas de utilizagdo do espago juntamente com
professores dos projetos;
II.  Supervisionar as atribui¢des do monitor;

III.  Articular as atividades de pesquisa e extensao;

Art. 14°. Cabe aos docentes envolvidos nos projetos desenvolvidos no HCP:
I.  Zelar pelo cumprimento deste regulamento;
II.  Apresentar, quando necessario, propostas de melhorias para o desenvolvimento

de atividades no HCP.

Capitulo VI
DA PUBLICACAO

Art. 15°. Toda publicagdo que utilizar o material obtido por meio do Herbario HCP devera

fazer referéncia explicita ao mesmo.

Capitulo VII
DA COLECAO

Art. 16°. A consulta da colegdo ¢ aberta a docentes, alunos de graduacao, pos-graduacao
e pesquisadores em geral, desde que previamente identificadas, sendo necessario o prévio
agendamento;

§ 1. Nenhum material serd retirado da colecdo, como exemplares, equipamentos e
bibliografia sem a autorizagao prévia da Curadoria.

§ 2. Alunos de pos-graduacdo deverdo consultar exemplares diretamente no Herbario.

Nao sera permitida a retirada deste material pelos mesmos.
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§ 3. Alunos dos Programas de Graduagdo e Pods-Graduacdo e Pesquisadores da
Universidade que desenvolvem projetos junto ao Herbario HCP deverao assinar um termo
de concordancia sobre normas e boas praticas de uso, assinadas pelo usuario
conjuntamente com seu orientador (quando for o caso).

§ 4. A porta de acesso ao acervo devera permanecer sempre fechada.

§ 5. Os registros e imagens da colegao do Herbario HURB poderao ser disponibilizados
na internet.

§ 6. Nao ¢ permitido realizar reunides de grupo de estudo e tampouco a permanéncia de
pessoas que nao estiverem realizando trabalhos referentes a rotina do Herbario no recinto.
Art. 5°. A entrada de material emprestado por outra instituicdo que nao tenha sido

solicitado e expurgado pela Curadoria do Herbario HCP ndo serd permitida.

Capitulo VIII
DOACAO DO MATERIAL

Art. 17°. Duplicatas dos materiais registrados no Herbario poderao ser encaminhadas para

outros Herbarios, mediante solicitagdo por escrito da Curadoria destes.

Capitulo IX
DEVOLUCAO DO MATERIAL SOLICITADO

Art. 18°. Recomenda-se que, uma vez estudado por alunos e pesquisadores, o material,
tanto do Herbario como aquele emprestado de outra institui¢do, receba novas etiquetas de

identificacao datadas.

Art. 29°. O material a ser devolvido devera ser separado por Herbario pelo
solicitante/usudrio, que ira conferir a guia de remessa correspondente a0 mesmo, para

certificar-se de que o material seja devolvido na sua totalidade.
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Art. 20°. No final da tese ou do projeto, alunos de p6s-graduacao e pds-doutorado que ndo
devolverem o material solicitado em sua totalidade, ou que ndo tiverem incluido as
etiquetas de identificagdo pertinentes no material, ndo poderao fazer novo empréstimo até
a regularizacdo da situa¢do. Novos empréstimos de material por parte do orientador ou

supervisor também ficardo suspensos.

Capitulo X
INCORPORACAO DO MATERIAL

Art. 21°. Todo material a ser incorporado ao Herbario HCP devera ter anuéncia prévia da
Curadoria;

§ 1. Os custos de materiais de montagem, etiquetagem e remessa poderao ser requisitados
para os docentes, alunos de graduagdo, pds-graduagdo e pesquisadores da Universidade

Federal Rural da Amazonia que irdo incorporar seus materiais a colegao.

Art. 22°. Todo exemplar a ser herborizado devera conter partes reprodutivas. Excec¢des
serdo feitas a exemplares componentes de estudos moleculares, reprodutivos ou
fitossociologicos, desde que sejam de interesse para a colecdo e autorizadas pela
Curadoria do herbario, acompanhados de etiquetas;

§ 1. As etiquetas deverao conter os seguintes dados: pais, estado, municipio, localidade,
coordenadas geograficas, familia, identificacdo (quando possivel), descricdo da planta,
data da coleta, coletor e caracteristicas importantes que sdo perdidas durante o processo

de herborizag¢ao como cor, odor, tricomas e outras.

Art. 23°. Materiais coletados em disciplinas de Graduacao e Pos-Graduagao somente
serdo incorporados mediante justificativa assinada pelo docente responsavel. Cabe ao
Herbario HCP a decisdo sobre a incorporagdo ou ndo do material. O material a ser

incorporado deve estar montado e com etiqueta de coleta preenchida.

Art. 24°. Os materiais (preferencialmente férteis) coletados durante o desenvolvimento de

teses ou dissertagdes desenvolvidas na UFRA e aqueles recebidos como doagdo para
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estudo deverdo ser obrigatoriamente depositados no HCP, desde que a Curadoria dé
anuéncia para a inclusdo. Para materiais estéreis s6 serd incorporada uma coleta por de
cada espécie por area de estudo. Dados de frequéncia das espécies coletadas deverao ser

adicionados na etiqueta de coleta do material a ser incorporado.

Art. 25° O aluno de Pods-graduagdo ou Pds-doutorado que coletar material ou receber
material como doacdo devera confeccionar as etiquetas de coleta, montar o material,
identifica-lo e entregé-lo a Curadoria para incorporagdo. O material para montagem das
exsicatas serd fornecido pela curadoria somente apds a impressao e inclusao da etiqueta

em cada um dos espécimes coletados (inclusive das duplicatas).

Capitulo XI
DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 26°. Os casos omissos neste Regulamento devem ser resolvidos pelo Responsavel do
Herbario HCP junto ao Colegiado do Curso de Ciéncias Bioldgicas, o Colegiado do

Campus Capitdao Poco, e as demais partes envolvidas.

Art. 27°. Este Regulamento entra em vigor na data de sua homologagdo pelo Colegiado

do Campus.
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