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REGULAMENTO PARA USO E CONDUTA DO LABORATÓRIO DE ECOLOGIA E 

CONSERVAÇÃO DA AMAZÔNIA - LABECA 

 

Título I 

Do funcionamento 

 

Art. 1o. Este documento visa regularizar a utilização do Laboratório de Ecologia e 

Conservação da Amazônia (LABECA), da Universidade Federal Rural da Amazônia 

(UFRA), campus Capitão Poço, no que diz respeito às atividades de ensino, pesquisa e 

extensão do curso de Bacharelado em Ciências Biológicas. 

 

Art. 2o. O LABECA funciona de segunda-feira à sexta-feira, das 8:00 às 19:00.  

 

Parágrafo único. Caso haja necessidade de utilizar o laboratório fora do horário pré-

estabelecido, o usuário deverá agendar o dia e horário com pelo menos 24 horas de 

antecedência. Este agendamento deverá ser realizado por um servidor da UFRA que 

ficará responsável pela atividade a ser desenvolvida.   

 

Art. 3º. O laboratório possui capacidade máxima de 25 usuários concomitantemente. 

 

Título II 

Dos Responsáveis 

 

Art. 4o. A indicação de até três servidores para a coordenação do LABECA deverá ser 

realizada pelo colegiado do curso de Bacharelado em Ciências Biológicas e 

posteriormente aprovada pelo colegiado do campus Capitão Poço. 

 

Parágrafo primeiro. A portaria de responsabilidade do LABECA deverá ser emitida pela 

direção do campus. 

Parágrafo segundo. O mantado do(s) coordenador(es) terá duração de quatro anos. 

 

Título III 

Dos Usuários 
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Art. 5o. Enquadram-se como usuários do LABECA: 

I) Todo e qualquer servidor do campus Capitão Poço, com vínculo ativo, que desenvolva 

atividades de ensino e/ou pesquisa e/ou extensão.  

II) Discentes de graduação ou pós-graduação devidamente matriculados em uma 

instituição de ensino superior e que desenvolvem ou participam de atividades de ensino, 

pesquisa ou extensão, sob responsabilidade de um servidor do campus de Capitão 

Poço; 

III) Visitantes (pesquisadores, docentes e discentes do ensino fundamental, médio e 

superior). 

 

Parágrafo primeiro. Terá permissão de acesso ao LABECA somente os usuários 

devidamente autorizados, mediante agendamento prévio.  

 

Parágrafo segundo. As atividades realizadas por usuários visitantes deverão ser 

acompanhadas por um servidor do campus Capitão Poço.  

 

Título IV 

Das atividades desenvolvidas 

 

Art. 6o. Poderão ser desenvolvidas no laboratório as seguintes atividades: 

 

I) Atividades didáticas, tais como aulas práticas, monitoria, estágio supervisionado 

obrigatório (ESO) e trabalho de conclusão de curso (TCC); 

II) Projetos de pesquisa, desde que devidamente cadastrados na instituição; 

III) Projetos de extensão, desde que devidamente cadastrado na instituição. 

 

Parágrafo primeiro. As aulas práticas deverão ser consideradas prioridade dentre as 

atividades desenvolvidas no LABECA. Atividades de pesquisa e extensão poderão ser 

realizadas concomitantemente com as aulas práticas desde que autorizadas pelo 

professor responsável pela aula. 

 

Parágrafo segundo. As aulas práticas a serem realizadas no LABECA deverão constar 

no plano de ensino das disciplinas e estarem previamente agendadas. 

 

Título V 
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Do agendamento das atividades 

 

Art. 7º. O agendamento das atividades a serem realizadas no LABECA deverá ser 

realizado através de solicitação via e-mail institucional do coordenador, onde deverá ser 

informado o(s) dia(s) e horário(s) que as atividades serão realizadas. 

 

Parágrafo primeiro. Para agendamento de aulas práticas, além das informações 

acima, o docente responsável pela disciplina deverá informar turma, disciplina e o 

número de alunos, bem como os equipamentos e material necessário. 

 

Parágrafo segundo. Para as demais atividades, o servidor responsável pelo 

agendamento deverá informar o nome e o número de matrícula dos discentes que 

utilização o LABECA, bem como os equipamentos e material necessário. 

 

Art. 8º. É de responsabilidade do docente entregar as datas das aulas práticas no prazo 

máximo de uma semana após o início de cada semestre letivo, assim como o roteiro 

resumido da aula com uma descrição do material a ser utilizado. 

 

Art. 9º O adiamento de aula prática previamente agendada deverá ser comunicado à 

coordenação com antecedência de 48h. 

 

Título VI 

Da utilização do espaço, equipamentos e produtos químicos 

 

Art. 10. Ao entrar no laboratório, os usuários deverão guardar seus materiais e 

pertences pessoais nos armários destinados a essa finalidade. 

 

Art. 11. É de responsabilidade do docente organizar o espaço e prover material de 

consumo (luvas, álcool, lenços, formol, etc.) que serão utilizadas nas aulas práticas. 

 

Parágrafo único. Caso haja disponibilidade, o LABECA poderá fornecer o material 

necessário para realização das atividades. Contudo, esse fornecimento será realizado 

mediante a um planejamento da coordenação considerando a disponibilidade e a 

previsão de compra de materiais. 
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Art. 12. A limpeza e a organização do laboratório após as atividades serão de 

responsabilidade do servidor responsável pela atividade. 

 

Art. 13. Compete ao usuário a identificação e organização de todo o material e/ou 

amostra utilizado no laboratório. 

 

Parágrafo único. Todo material e/ou amostra que estiverem indevidamente 

identificadas com nome do responsável e data serão descartados. 

 

Art. 14. Compete ao usuário verificar a voltagem do equipamento antes de ligá-lo à rede 

elétrica. 

 

Art. 15. Ao iniciar a manipulação de qualquer equipamento, certificar-se de que ela 

esteja em condições de uso. 

 

Parágrafo único. Caso o usuário detecte alguma avaria ou mesmo defeito no 

funcionamento do equipamento, este deverá informar imediatamente à coordenação do 

laboratório para que as devidas providências sejam tomadas. 

 

Art. 16. Microscópios estereoscópios (lupas), microscópios ópticos e balanças não 

deverão ser movimentados para outro lugar, bancada ou laboratório. Ressalva em casos 

especiais com autorização da coordenação do laboratório.  

 

Art. 17. O empréstimo de equipamentos só poderá ser realizado mediante a autorização 

prévia da coordenação do LABECA. O solicitante deverá preencher o termo de 

empréstimo de equipamento que deverá ser verificado e assinado pela coordenação. 

 

Parágrafo único. Em caso de extravio ou dano aos equipamentos emprestados, o 

solicitante deverá providenciar o reparo ou reposição do item em um prazo de 30 dias a 

contar da data de devolução. 

 

Art. 18. O material de uso comum do laboratório, seja de consumo ou permanente não 

deve ser, em hipótese alguma, guardado ou reservado para uso exclusivo de um único 

usuário. 

 

clissia
Máquina de escrever
Portaria n.28/2023 - Campus Capitão Poço



 

 
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DA AMAZÔNIA 

CAMPUS CAPITÃO POÇO 

 

Art. 19. A aquisição, mesmo que com recursos próprios, e o uso de produtos químicos 

controlados pela polícia federal para o desenvolvimento de qualquer atividade devem 

ser informados para a coordenação do laboratório, considerando a portaria no 240/2019 

do Ministério da Justiça 

(https://drive.google.com/file/d/1BRS77oh4PrAtQmhratcYVfnp6lb-

RpO3/view?usp=sharing) que estabelece os procedimentos para o controle e 

fiscalização de produtos químicos sujeitos a controle pela polícia federal. 

 

Título VII 

Dos deveres dos coordenadores 

 

Art. 20. Estabelecer mecanismos de controle de entrada e saída dos usuários do 

laboratório. 

 

Art. 21. Manter atualizada e disponível a agenda de atividades desenvolvidas no 

laboratório.  

 

Art. 22. Manter atualizada e disponível a listagem dos usuários aptos a utilizarem as 

dependências do laboratório; 

 

Art. 22. Realizar treinamentos periódicos relacionados à biossegurança e boas práticas 

laboratoriais. 

 

Art. 23.  Reportar à direção do campus qualquer irregularidade e/ou necessidade 

referente à estrutura e funcionamento do laboratório. 

 

Título VIII 

Dos deveres dos usuários 

 

Art. 24. São deveres do usuário:  

 

I)  Atentar e cumprir as normas de utilização do laboratório; 

II) Ser responsável pelo equipamento que lhe foi concedido, zelando pela boa utilização 

e funcionamento, utilizando-o apenas para seu propósito designado;  

III) Zelar pela conservação do material didático disponível no laboratório para aulas 

práticas.  
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IV) Ao término do expediente, a última pessoa a sair deverá conferir o desligamento dos 

aparelhos e o trancamento da porta; 

V) Verificar a toxicidade e a inflamabilidade dos produtos com os quais se esteja 

trabalhando; 

VI) Comunicar todo tipo de acidente ocorrido ou conduta de risco ocorrida no laboratório; 

VII) Os usuários devem estar equipados com os equipamentos de segurança 

apropriados (jaleco, calça comprida, sapato fechado, luva, óculos de segurança, dentre 

outros) durante toda atividade desenvolvida no laboratório, em caso de manuseio de 

materiais, biológico ou químico, nocivos à saúde; 

VIII) Ao final dos procedimentos de laboratório o usuário deverá lavar as mãos e remover 

todo o equipamento de proteção incluindo luvas e jalecos, descartando-os e/ou 

acondicionando-os adequadamente; 

IX) Zelar pela limpeza do LABECA; 

X) Respeitar os usuários do laboratório; 

XI) Zelar pela ordem e bem-estar dos presentes; 

XII) Evitar trabalhar sozinho no laboratório. 

 

O usuário que danificar estes materiais, deverá repor o material danificado ou 

extraviado, conforme orientações estabelecidas pela coordenação do laboratório; 

 

Título IX 

Das Proibições 

 

Art. 25. Os usuários do laboratório deverão atentar quanto às seguintes proibições:  

 

I) Não será permitida a permanência de usuários no laboratório quando estes não 

estiverem trabalhando diretamente nas atividades previstas no Art. 6º.  

II) Está vetado o uso do laboratório como ambiente de estudo em grupo e/ou para 

reuniões sem a devida autorização dos coordenadores, e com o detrimento de outras 

atividades exclusivamente desenvolvidas naquele laboratório.  

III) É terminantemente proibido comer dentro do laboratório; 

IV) Não guardar alimentos e utensílios utilizados para a alimentação na geladeira ou 

freezer do laboratório; 

V) Não utilizar a estufa dos laboratórios para aquecer alimentos para consumo humano; 
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VI) É proibido riscar ou danificar bancadas, cadeiras, paredes, interruptores, 

equipamentos, mobiliário, entre outros bens pertencentes ao laboratório; 

VII) Manusear objetos ou equipamentos que não façam parte do roteiro das atividades 

previamente agendadas;  

VIII) Não utilizar produtos que não estejam devidamente rotulados.  

 

Título IX 

Das Medidas Disciplinares 

 

Art. 26. Os usuários que desrespeitarem este regulamento e/ou praticarem qualquer 

ação prevista que resulte em danos ao laboratório estarão sujeitos às sanções previstas 

no Regimento Disciplinar Discente (Resolução n° 212/ 2018 CONSUN) e Regimento 

Disciplinar previsto na Lei 8112/1990.  

 

Art. 27. Os casos omissos serão avaliados pelos responsáveis do laboratório junto à 

Gerências Acadêmica e Administrativa e, em segunda instância, pelo Colegiado do 

campus. 

 

Art. 28. Este Regulamento entra em vigor na data de sua homologação pelo 

Colegiado do campus. 

 

 

Regulamento atualizado aprovado na quarta reunião ordinária do colegiado do campus 

Capitão Poço em 29 de novembro de 2022. 

Site do LABECA: 

https://capitaopoco.ufra.edu.br/index.php?option=com_content&view=article&id=102&It

emid=333  

E-mail: labecaccp@ufra.edu.br 

Coordenadores: Bruno da Silveira Prudente e Danielle Cristina Bulhões Arruda 

(Portaria Nº 06, de março de 2020 – CCP). 
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